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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРЕПОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 28.06.2024






                              № 280
г. Череповец
О внесении изменений в постановление администрации района

от 16.02.2018 № 236 «Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги по передаче жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности района, 

в собственность граждан в порядке приватизации»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Череповецкого муниципального района от 15.08.2022 № 1706,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по передаче жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности района, в собственность граждан в порядке приватизации, утвержденный постановлением администрации Череповецкого муниципального района от 16.02.2018 № 236, изложив его в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте Череповецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Руководитель администрации района                                               Р.Э. Маслов
Приложение 
к постановлению администрации района

от 28.06.2024 № 280
«УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации района

от 16.02.2018 № 236
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги по передаче жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности района, в собственность граждан в порядке приватизации
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по передаче жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Череповецкого района, в собственность граждан в порядке приватизации (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по передаче жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности района, в собственность граждан в порядке приватизации.

1.2. Круг заявителей

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде на условиях социального найма;

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних, в случае если в жилом помещении проживают несовершеннолетние в возрасте до 14 лет;

законные представители недееспособных (ограниченно дееспособных) совершеннолетних граждан, имеющих право пользования жилым помещением;

несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, действующие с согласия родителей (опекунов, попечителей), имеющие право пользования жилым помещением;

граждане Российской Федерации, проживающие в жилых помещениях, которые подлежат приватизации на основании муниципальных правовых актов.

От имени заявителя может выступать иное физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном законом порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:

лично;

посредством телефонной связи;

посредством электронной почты;

посредством почтовой связи;

на информационных стендах в помещениях администрации Череповецкого муниципального района (далее – администрация района);

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
на официальном сайте Череповецкого муниципального района 
(далее - сайт района);
в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал);

в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области» (далее - Региональный портал).

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу;

сотрудники органа, предоставляющего муниципальную услугу, и номера контактных телефонов;  
график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу;
адрес сайта района, МФЦ;

адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и работников органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

иная информация о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с Федеральным законом 
от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.3. Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования.

1.3.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, сотрудник, ответственный за информирование, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением и требования к оформлению обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), занимаемую должность и орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

Время ожидания заинтересованного лица при личном обращении за консультацией не может превышать 15 минут.

1.3.5. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан.

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя, подписывается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления. 
1.3.6. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;

на сайте района;

на информационных стендах органа, предоставляющего муниципальную услугу;

на Едином портале;


на Региональном портале.

1.3.8. Справочная информация не приводится в тексте административного регламента и подлежит обязательному размещению на сайте района, в реестре муниципальных услуг на Едином портале, на Региональном портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Передача жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности района, в собственность граждан в порядке приватизации.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет администрация Череповецкого муниципального района в лице Комитета имущественных отношений администрации района (далее – Уполномоченный орган);

МФЦ – в части приема и (или) выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (направление) заявителю решения о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации (приложение 2 к административному регламенту), заключение договора передачи жилого помещения в собственность (приложение 4 к административному регламенту); 
- выдача (направление) заявителю решения об отказе в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации (приложение 3 к административному регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в двухмесячный срок со дня подачи заявления и документов заявителем.

В случае представления заявителем заявления через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления в МФЦ.

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 
2 месяцев со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган (МФЦ).

При поступлении заявления и документов через Региональный портал по окончании рабочего времени или в нерабочий день датой поступления считается следующий рабочий день.

2.5. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на сайте района и на Региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет:

1) Заявление, подписанное всеми лицами, указанными в пункте 1.2 настоящего административного регламента и имеющими право на приватизацию данного жилого помещения, по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.

В случае отсутствия возможности лично в Уполномоченном органе отказаться от своего права на приватизацию жилого помещения - согласие об отказе от своего права на передачу в собственность в порядке приватизации жилого помещения от членов семьи, не принимающих участие в приватизации, на передачу жилого помещения в порядке приватизации без их участия, удостоверенное нотариально или удостоверенное:
начальником учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом (для военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях);

командиром (начальником) воинской части, соединения, учреждения или заведения (для военнослужащих, а в пунктах дислокации  воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также согласия рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих);

начальником учреждения, исполняющего уголовное наказание в виде лишения свободы (для лиц, находящихся в местах лишения свободы);

администрацией или руководителем (его заместителем) органа социальной защиты населения (для совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в соответствующих учреждениях социальной защиты населения).
2) Паспорта граждан Российской Федерации (либо иные документы, удостоверяющие личность).

3) Свидетельство (свидетельства) об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и иные документы, выданные уполномоченными органами (в целях подтверждения факта наличия семейных отношений).

4) Документ о приобретении гражданства Российской Федерации, если гражданство Российской Федерации приобретено с 04.07.1991 либо позднее.

5) Документы о воинском учете, подтверждающие факт нахождения на воинском учете в определенном населенном пункте с 04.07.1991, в случае если у граждан отсутствуют сведения о регистрации по месту постоянного проживания с 04.07.1991.

6) Согласие опекунов, попечителей, родителей (усыновителей), разрешение органов опеки и попечительства в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

7) Документы, подтверждающие сведения о причинах временного отсутствия, в случае если граждане являются или являлись в период 
с 04.07.1991 по настоящее время временно отсутствующими по месту постоянного проживания.

8) Определение суда общей юрисдикции о принятии искового заявления к производству, в случае если нанимателю жилого помещения или гражданину, имеющему право пользования жилым помещением, заинтересованным физическим лицом предъявлен иск о расторжении или об изменении договора найма жилого помещения и, если право пользования жилым помещением оспаривается в судебном порядке.

2.6.2. В случае обращения представителя заявителя представляется документ, подтверждающий его полномочия, заверенный нотариусом.
Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, представленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2.6.3. Прием заявления осуществляется в очной и заочной форме:

- очная форма подачи документов - подача заявления и прилагаемых документов при личном приеме на бумажном носителе в Уполномоченный орган, МФЦ;

- заочная форма подачи документов - направление заявления и иных документов через Единый портал в Уполномоченный орган.

Заявление оформляется на русском языке, заверяется подписью заявителя (заявителей).

В случае проживания заявителя (заявителей) по разным адресам на территории Российской Федерации в период с 04.07.1991 по дату подачи заявления в заявлении указываются все адреса регистрации за указанный период.

Текст заявления должен быть написан разборчиво, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках или копиях. Копии документов, прилагаемые к заявлению, представляются с предъявлением подлинников либо заверенные в нотариальном порядке.

2.6.4. В случае подачи электронного заявления оно должно быть заполнено согласно представленной на Едином портале электронной форме.
Заявление и документы, представляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Документы, представляемые в электронной форме, должны:

быть читаемыми, в том числе пригодными для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (PDF, JPG и др.);

иметь разрешение не ниже оптического (аппаратного) 150 пикселей на дюйм;

не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию.

В случае подачи заявления и представления документов и (или) сведений в электронной форме Уполномоченный орган вправе запрашивать подтверждение достоверности предоставленных сведений в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) сведения.

При подаче заявления через Единый портал всем указанным в заявлении совершеннолетним лицам (законным представителям) либо законным представителям несовершеннолетних лиц (несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, действующие с согласия родителей (опекунов, попечителей), подписывают заявление с согласия законного представителя) в течение 10 рабочих дней необходимо одновременно подойти в Уполномоченный орган с целью подписания заявления и предъявления оригиналов документов, которые представлены на Едином портале.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
2.7.1. Заявители вправе по своему усмотрению представить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных данным органам учреждениях и организациях:

1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (кадастровый паспорт на жилое помещение либо его копию, удостоверенную надлежащим образом);

2) документ, подтверждающий правовые основания пользования приватизируемым жилым помещением;

3) для лиц, ранее проживавших в другом муниципальном образовании Российской Федерации, справку с прежнего места жительства, подтверждающую, что с 04.07.1991 право на приватизацию жилого помещения не использовано;

4) свидетельство (свидетельства) о рождении несовершеннолетних членов семьи;

5) свидетельство (свидетельства) о браке (расторжении брака) или иной документ о смене фамилии;


6) свидетельство о смерти.

2.7.2. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Уполномоченного органа, государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области и муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

представление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- наличие судебных актов, запрещающих (ограничивающих) временно передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;

- представление документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, не в полном объеме;

- несоответствие заявления и документов требованиям, предусмотренным пунктами 2.6.3, 2.6.4 настоящего административного регламента;

- отсутствие жилых помещений в реестре объектов муниципальной собственности муниципального образования;

- жилое помещение не подлежит приватизации;

- реализация заявителем права на приватизацию жилого помещения ранее, за исключением заявителей, реализовавших указанное право до достижения ими совершеннолетия;

- представление документов, содержащих недостоверные сведения;

- обращение заявителя об отзыве заявления о приватизации жилого помещения;

- отсутствие согласия всех имеющих право на приватизацию жилого помещения совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет;

- неявка граждан, указанных в заявлении, в течение 10 рабочих дней для подписания заявления с предоставлением оригиналов документов, которые представлены на Едином портале (в случае подачи заявления через Единый портал).

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результата не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса

о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления.

При поступлении заявления в электронном виде оно регистрируется информационной системой. Датой приема указанного заявления является дата его регистрации в информационной системе.

При поступлении заявления в электронном виде в нерабочее время оно регистрируется специалистом, ответственным за прием и регистрацию заявления, в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанного заявления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов  в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите граждан
2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы.

2.14.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.

В помещениях Уполномоченного органа, на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

Помещения для приема граждан оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.14.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами.

На информационных стендах размещается следующая информация:

режим работы Уполномоченного органа;

номера телефонов, почтовый и электронный адрес Уполномоченного органа;

график приема и выдачи документов (консультирования);

график приема заявителей должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

порядок и срок предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Уполномоченный орган размещает в занимаемых помещениях иную информацию, необходимую для оперативного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.4. Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Кабинеты ответственных должностных лиц оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования Уполномоченного органа (структурного подразделения Уполномоченного органа - при наличии).

2.14.5. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями здоровья, включая лиц, использующих кресла-коляски и собак-проводников (пандусы, поручни, другие специальные приспособления).

На автомобильных стоянках у здания Уполномоченного органа предусматриваются места для бесплатной парковки автомобилей инвалидов.

Обеспечивается соответствие помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, иным требованиям доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

соблюдение стандарта муниципальной услуги;

доступность заявителям сведений о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

возможность использования межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей.
2.16. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.16.1. Для предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается:

доступность заявителям сведений о муниципальной услуге через различные каналы связи, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

возможность заполнения заявления о постановке на учет в электронной форме;

возможность подачи заявления в электронном виде через Региональный портал;

возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.16.2. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.

С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27.12.2011 № 796, при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за муниципальной услугой в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и представленных документов;

- рассмотрение представленных заявителем заявления и документов и       принятие решения о передаче или решения об отказе в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация заявления и представленных документов
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в Уполномоченный орган.

3.1.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и договоров передачи жилого помещения в собственность.
При поступлении заявления через Единый портал специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- знакомится с направленным заявлением на Едином портале;

- принимает заявление в работу;

- направляет заявителю уведомление о смене статуса заявления;

- в комментариях отправляет заявителям приглашение в Уполномоченный орган с целью подписания заявления и предъявления оригиналов документов, которые представлены в электронном виде на Едином портале;

- осуществляет регистрацию заявления в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Уполномоченном органе.
3.1.3. Максимальный срок административной процедуры составляет 
1 рабочий день со дня поступления заявления и приложенных документов.

3.1.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является поступление заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.5. Результатом административной процедуры является регистрация представленных заявителем заявления и документов.
3.2. Рассмотрение представленных заявителем заявления и документов и принятие решения о передаче или решение об отказе в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан 
в порядке приватизации

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и документов.

3.2.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

проверяет заявление на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, проверяет наличие документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, проводит их экспертизу;


одновременно, в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, готовит и направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии) или содержащиеся в них сведения;

запрашивает выписки из Единого государственного реестра недвижимости на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объекты недвижимости по указанным в заявлении адресам (в случае проживания граждан с 04.07.1991 по разным адресам на территории Российской Федерации); 

при наличии всех необходимых документов (в том числе ответов, полученных на межведомственные запросы) принимает решение о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации или решение об отказе в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации;
осуществляет подготовку проекта решения о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации, договора передачи жилого помещения в собственность или решение об отказе в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации согласно приложениям 2, 3, 4 к настоящему административному регламенту.
3.2.3. В случае принятия решения о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации договор передачи жилого помещения в собственность подписывается:

- от имени Уполномоченного органа – председателем Уполномоченного органа либо уполномоченным лицом;

- совершеннолетними членами семьи, включенными в договор, либо уполномоченным представителем;

- несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет с согласия законных представителей, что подтверждается подписью последних;

- законными представителями несовершеннолетних в возрасте 
до 14 лет, недееспособных граждан. 

3.2.4. После оформления договора передачи жилого помещения в собственность специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет государственную регистрацию перехода прав на жилое помещение.
3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является:

- решение о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации, договор передачи жилого помещения в собственность;
- решение об отказе в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.

3.2.6. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 54 дня со дня, следующего за днем регистрации заявления. 

3.3. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является решение о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации, договор передачи жилого помещения в собственность или решение об отказе в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.
3.3.2. В случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает результат предоставления муниципальной услуги специалисту, ответственному за делопроизводство, для передачи в МФЦ.

3.3.3. В случае подачи заявления в электронной форме через Региональный портал при подготовке результата муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, меняет статус заявления. 

Результат муниципальной услуги предоставляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Уполномоченного органа, посредством личного кабинета заявителя на Региональном портале.

3.3.4. В случае личного обращения заявителя, если в его заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя по телефону, указанному в заявлении, о подготовке результата предоставления муниципальной услуги и о возможности получения результата муниципальной услуги в Уполномоченном органе, выдает заявителю решение о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации, договор передачи жилого помещения в собственность или решение об отказе в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации при предъявлении им подтверждающих документов (паспорт для физического лица или паспорт и доверенность для уполномоченного заявителем представителя). 
3.3.5. В случае, если в заявлении содержалась просьба направить документы почтой, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о передаче или отказе в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации направляет документы заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении по указанному в заявлении адресу.

3.3.6. Договор передачи составляется в необходимом количестве экземпляров, из которых по одному выдается гражданам, участвующим в приватизации, экземпляр остается в Уполномоченном органе.
3.3.7. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю лично специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, или направление почтой специалистом, ответственным за делопроизводство, решения о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации, договора передачи жилого помещения в собственность/ решения об отказе в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации в срок не более 1 рабочего дня со дня подписания Уполномоченным органом.

3.3.8. Срок выполнения административной процедуры - не более 
5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
3.3.9. В случае если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, а заявитель или законный представитель не явились для получения результата предоставления муниципальной услуги в установленный срок, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет решение почтовым отправлением с уведомлением.
3.3.10. Заявления и прилагаемые к нему документы подшиваются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, либо специалистом, ответственным за делопроизводство, в дело и подлежат хранению в Уполномоченном органе в установленные сроки.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решения, соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель Уполномоченного органа непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Заявитель вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 настоящего административного регламента.

4.4. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2014 № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия) администрации Череповецкого муниципального района, должностного лица администрации Череповецкого муниципального района, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Порядком досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Череповецкого муниципального района, должностного лица администрации Череповецкого муниципального района, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, утвержденным постановлением администрации района 
от 10.04.2018 № 495.

5.3. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги,  в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
к административному

регламенту

В Комитет имущественных отношений 
администрации Череповецкого муниципального района от
Заявитель

                                                            ___________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)
                                                            ___________________________________________
     




(почтовый индекс и адрес места регистрации,                                                

                                                            ___________________________________________

   




места нахождения)

 




тел. _______________________________________

 




e-mail _____________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

о передаче жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности района, в собственность граждан в порядке приватизации
        Прошу(-сим) передать жилое помещение (дом, квартиру, комнату), находящуюся по адресу: Вологодская область, Череповецкий район/г.Череповец (нужное подчеркнуть), _____________________________, поселок (село, деревня) _______________, улица _______________________, дом____, кв. _____
в частную, долевую в равных долях собственность (нужное подчеркнуть)

1.

	Ф.И.О.:

Дата рождения: Подпись:
	

	
	

	
	

	Данные документа, удостоверяющего личность:

	Серия:

Номер:

Кем и когда выдан:
	

	
	

	
	

	Предыдущие адреса регистрации гражданина с 04.07.1991 (в случае проживания гражданина в указанный период по разным адресам на территории Российской Федерации):

	1.

2.

3.
	

	
	

	
	


2.

	Ф.И.О.:

Дата рождения: Подпись:
	

	
	

	
	

	Данные документа, удостоверяющего личность:

	Серия:

Номер:

Кем и когда выдан:
	

	
	

	
	

	Предыдущие адреса регистрации гражданина с 04.07.1991 (в случае проживания гражданина в указанный период по разным адресам на территории Российской Федерации):

	1.

2.

3.
	

	
	

	
	


3.

	Ф.И.О.:

Дата рождения: Подпись:
	

	
	

	
	

	Данные документа, удостоверяющего личность:

	Серия:

Номер:

Кем и когда выдан:
	

	
	

	
	

	Предыдущие адреса регистрации гражданина с 04.07.1991 (в случае проживания гражданина в указанный период по разным адресам на территории Российской Федерации):

	1.

2.

3.
	

	
	

	
	


4.

	Ф.И.О.:

Дата рождения: Подпись:
	

	
	

	
	

	Данные документа, удостоверяющего личность:

	Серия:

Номер:

Кем и когда выдан:
	

	
	

	
	

	Предыдущие адреса регистрации гражданина с 04.07.1991 (в случае проживания гражданина в указанный период по разным адресам на территории Российской Федерации):

	1.

2.

3.
	

	
	

	
	


5.

	Ф.И.О.:

Дата рождения: Подпись:
	

	
	

	
	

	Данные документа, удостоверяющего личность:

	Серия:

Номер:

Кем и когда выдан:
	

	
	

	
	

	Предыдущие адреса регистрации гражданина с 04.07.1991 (в случае проживания гражданина в указанный период по разным адресам на территории Российской Федерации):

	1.

2.

3.
	

	
	

	
	


В случае непредставления копии свидетельства о смерти представить сведения:

	Ф.И.О. умершего:

Дата рождения:
	

	
	

	Дата смерти:
	

	Место смерти:
	


Не принимают участия в приватизации:

        Мы (Я) доводим (довожу) до Вашего сведения, что содержание статьей 1 и 2 Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» нам (мне) разъяснено, мы (я) отказываюсь от своего права на приватизацию жилого помещения, находящейся в муниципальной собственности Череповецкого муниципального района Вологодской области по адресу: Вологодская область, Череповецкий район/г.Череповец (нужное подчеркнуть), сельское поселение___________________, поселок(село, деревня) _______________, улица _______________________, дом____, кв. _____, ком.____.
       Даю согласие на приватизацию указанной жилой площади лицам, желающим ее 
приватизировать и имеющим на это право:
1.

	Ф.И.О.:

Подпись:
	

	
	


2.

	Ф.И.О.:

Подпись:
	

	
	


3.

	Ф.И.О.:

Подпись:
	

	
	


Решение о передаче (об отказе в передаче) жилого помещения в

собственность в порядке приватизации просим (прошу):
┌┐Выдать лично

└┘

┌┐Направить почтой по указанному адресу__________________________

└┘

┌┐Направить через личный кабинет Портале

└┘

Контактный телефон:____________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________________

Заявление принято:

_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество специалиста,                                    (подпись) (дата)

принявшего заявление)                
Приложение 2

к административному

регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРЕПОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КОМИТЕТ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ

РЕШЕНИЕ

от _______  № ___

г. Череповец

О передаче жилого помещения 

муниципального жилищного фонда
в собственность граждан в порядке 

приватизации
В соответствии с Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», постановлением администрации Череповецкого муниципального района «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации», Комитет имущественных отношений администрации Череповецкого муниципального района Вологодской области 
РЕШИЛ:

           Передать в собственность в порядке приватизации жилое помещение муниципального жилищного фонда, расположенное по адресу:________________________________________, следующим гражданам:

1.________________________________________________________________,

      (Ф.И.О. (последнее - при наличии) граждан, в чью собственность передается жилое помещение, паспортные данные)

2. ________________________________________________________________.

Председатель Комитета                                                                            ФИО

Приложение 3
к административному

регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРЕПОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КОМИТЕТ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ

РЕШЕНИЕ

от _______ № ___

г. Череповец

Об отказе в передаче жилого помещения 

муниципального жилищного фонда
в собственность граждан в порядке 

приватизации
В соответствии с Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», постановлением администрации Череповецкого муниципального района «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации», Комитет имущественных отношений администрации Череповецкого муниципального района Вологодской области 
РЕШИЛ:

          Отказать в передаче в собственность в порядке приватизации в связи с __________________________________________________________________.

                                                 (указать причину)

жилое помещение муниципального жилищного фонда, расположенное по адресу:__________________________________________, следующим гражданам:

1.________________________________________________________________,

      (Ф.И.О. (последнее - при наличии) граждан, в чью собственность передается жилое помещение, паспортные данные)

2. ________________________________________________________________.

Председатель Комитета                                                                                    ФИО

Приложение 4
к административному
регламенту
Форма договора на передачу жилого помещения в собственность

ДОГОВОР № ______

передачи жилого помещения в собственность

г. Череповец                                                                       «____» ______ 20___ г.
Комитет имущественных отношений администрации Череповецкого муниципального района Вологодской области, в лице председателя Комитета (ФИО), действующего на основании Положения о Комитете, на основании Закона Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», на основании решения Комитета о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации от ________ № ___, передает в собственность (в равных долях), гр._________________________ (ФИО), __________ года рождения (паспорт ____________ выдан _________, дата выдачи ________) объект недвижимого имущества:
- квартиру (дом, комнату) общей площадью ___ кв.м, балансовой стоимостью ____ руб., кадастровой стоимостью _____________, кадастровый номер _____________, расположенную по адресу: __________________________________________.

Гражданин занимает указанную квартиру (дом) на условиях договора социального найма жилого помещения от ________ № ____.

Несовершеннолетних, проживающих отдельно от указанных в договоре лиц, но не утративших право пользования вышеуказанным жилым помещением, не имеется.

УСЛОВИЯ ДОГОВОРА:

1. Ранее право на приватизацию жилого помещения на территории Российской Федерации гражданин не использовал. 

2. Право собственности на переданную жилую квартиру (дом, комнату) возникает с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Вологодской области.
3. Обязательства по договору считаются исполненными с момента подписания сторонами настоящего договора. 

4. Настоящий договор составлен и подписан в _____ экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: первый для Комитета имущественных отношений администрации Череповецкого муниципального района Вологодской области, второй экземпляр для собственника жилого помещения.
ПОДПИСИ  СТОРОН:

	Председатель Комитета 
	            ____________________(ФИО)
	

	М.П
	      (подпись)
	

	
	 ____________________(ФИО)
	


                                                  (подпись)
Приложение 5
к административному 
регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги









                                                                  »






Прием и регистрация заявления и представленных документов


(пункт 3.1 настоящего административного регламента, срок - 1 рабочий день)








Приём заявления и документов, необходимых для получения специального  разрешения (специалист, ответственный за регистрацию документов п.3.2., в день обращения)

















Рассмотрение представленных заявителем заявления и документов и принятие решения 


о передаче или решения об отказе в передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации (пункт 3.2 настоящего административного регламента срок - 54 рабочих дня)








Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


(пункт 3.3 настоящего административного регламента – не более 5 рабочих дней)














�В случае если заявление подано посредством Портала государственных и муниципальных услуг Уполномоченный орган вправе запрашивать подтверждение достоверности предоставленных сведений в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) сведения.






