[image: ]



АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРЕПОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 27.07.2026   							                              № 430
г. Череповец

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, 
в собственность бесплатно
В соответствии с законами Вологодской области от 07.10.2022 
№ 5172-ОЗ «О внесении изменения в статью 5 закона области «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области», от 03.11.2022 
№ 5244-ОЗ «О внесении изменений в закон области «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области», от 10.05.2023 
№ 5364-ОЗ «О внесении изменений в закон области «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области», от 13.10.2023 
№ 5444-ОЗ «О внесении изменений в статьи 1 и 5 закона Вологодской области «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области», 
от 09.01.2025 № 5800-ОЗ «О внесении изменений в закон области 
«О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области», 
от 04.07.2025 № 5905-ОЗ «О внесении изменений в статьи 1 и 6 закона области «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области», постановлением Администрации Череповецкого муниципального округа 
от 27.03.2026 № 161 «О внесении изменений в постановление администрации района от 09.12.2025 № 573 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией округа», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, в собственность бесплатно.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Череповецкого муниципального района от 12.02.2020 № 188 
«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, в собственность бесплатно».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте Череповецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».



Глава округа           		                                                        Н.В. Сальников                                                    

























УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации округа 
от 27.07.2026 № 430



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги  по постановке граждан 
на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, в собственность бесплатно

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги Администрацией Череповецкого муниципального округа по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, в собственность бесплатно (далее – Администрация округа, Административный регламент, муниципальная услуга).
1.1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Администрацией округа муниципальной услуги.
1.1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении 8 к Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. К заявителям при получении муниципальной услуги относятся: 
1.2.1.1. Граждане, имеющие трех и более детей (гражданами, имеющими трех и более детей на дату подачи заявления о постановке отдельных категорий граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно, считаются лица (один из родителей либо одинокая мать (отец), в том числе мачеха (отчим), имеющие трех и более детей, в том числе усыновленных (удочеренных), пасынков и падчериц, подопечных в семьях опекунов (попечителей), в том числе в приемных семьях (за исключением предварительных опеки или попечительства), в возрасте до восемнадцати лет, а также детей, в том числе усыновленных (удочеренных), пасынков и падчериц, старше восемнадцати лет, являющихся учащимися, студентами, курсантами, слушателями, обучающимися в образовательных организациях по основным образовательным программам по очной форме (инвалидов с детства независимо от формы получения образования и формы обучения), до окончания ими такого обучения, но не дольше чем до достижения ими возраста двадцати трех лет);
1.2.1.2. Граждане, утратившие единственное принадлежащее им на праве собственности жилое помещение, расположенное на территории Череповецкого муниципального округа Вологодской области, в результате чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера;
1.2.1.3. Граждане, являющиеся медицинскими работниками;
1.2.1.4. Граждане, являющимися военнослужащими, лицами, заключившими контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющими специальные звания полиции, лицами, заключившими контракт (имеющим (имевшим) иные правоотношения) с организациями, содействующими выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, в ходе специальной военной операции;
1.2.1.5.  Члены семей указанных в пункте 1.2.1.4 настоящего Административного регламента военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (далее также - члены семей погибших (умерших) военнослужащих).
1.2.1.6. Уполномоченные в соответствии с действующим законодательством представители заявителей, перечисленных 
в подпунктах 1.2.1.1 - 1.2.1.5 (далее – представитель заявителя).
1.2.2. Постановка граждан, указанных в подпункте 1.2.1.1 настоящего Административного регламента, на учет осуществляется в случае постоянного проживания граждан на территории Вологодской области не менее одного года на дату подачи заявления о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
Постановка граждан, указанных в подпункте 1.2.1.2 настоящего Административного регламента, на учет осуществляется при наличии всех следующих условий в случае:
1) регистрации гражданина по месту жительства на момент чрезвычайной ситуации в жилом помещении, признанном непригодным для проживания, либо по которому установлен факт утраты;
2) отсутствия у гражданина в собственности или на ином праве земельных участков, виды разрешенного использования которых допускают возведение жилого дома, не предназначенного для раздела на квартиры, расположенных в границах населенного пункта муниципального округа по месту нахождения утраченного в результате чрезвычайной ситуации жилого помещения.
Постановка граждан, указанных в подпункте 1.2.1.3 настоящего Административного регламента, на учет осуществляется при наличии всех следующих условий в случае:
1) высшего или среднего медицинского образования;
2) бессрочного трудового договора либо трудового договора, заключенного на срок не менее пяти лет;
3) основного места работы в соответствии с полученной квалификацией в государственных учреждениях здравоохранения Вологодской области, осуществляющих деятельность на территории сельских поселений, входящих в состав муниципального округа.
Постановка граждан, указанных в подпункте 1.2.1.4 настоящего Административного регламента, на учет осуществляется при наличии всех следующих условий в случае:
1) военнослужащий на день подачи заявления о постановке на учет зарегистрирован по месту жительства либо по месту пребывания на территории Вологодской области;
2) военнослужащий удостоен звания Героя Российской Федерации или награжден орденом Российской Федерации, знаком отличия ордена Святого Георгия - Георгиевским Крестом, медалью ордена «За заслуги перед Отечеством», медалью «За отвагу», медалью «За храбрость», медалью Суворова, медалью Ушакова, медалью Жукова, медалью Нестерова - за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, начиная с 24 февраля 2022 года;
3) военнослужащий является ветераном боевых действий.
Постановка граждан, указанных в подпункте 1.2.1.5 настоящего Административного регламента, на учет осуществляется при наличии всех следующих условий в случае:
1) наличие регистрации по месту жительству либо по месту пребывания на территории Вологодской области военнослужащего, погибшего (умершего) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции, на день его гибели (смерти);
2) военнослужащий удостоен звания Героя Российской Федерации или награжден орденом Российской Федерации, знаком отличия ордена Святого Георгия - Георгиевским Крестом, медалью ордена «За заслуги перед Отечеством», медалью «За отвагу», медалью «За храбрость», медалью Суворова, медалью Ушакова, медалью Жукова, медалью Нестерова - за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, начиная с 24 февраля 2022 года;
3) военнослужащий является ветераном боевых действий.
[bookmark: Par0]В случае отсутствия у погибшего (умершего) военнослужащего регистрации по месту жительства либо по месту пребывания на территории Вологодской области на день его гибели (смерти) постановка на учет граждан, указанных в пункте 1.2.1.5  настоящего Административного регламента, осуществляется при одновременном соблюдении следующих условий:
1) наличие у граждан, указанных в пункте 1.2.1.5 настоящего административного регламента, регистрации по месту жительства на территории Вологодской области;
2) отсутствие на день гибели (смерти) у погибшего (умершего) военнослужащего регистрации по месту жительства на территории Российской Федерации;
3) у погибшего (умершего) военнослужащего имелась регистрация по последнему месту жительства не менее 5 лет на территории Вологодской области;
К членам семей погибших (умерших) военнослужащих относятся:
1) супруга (супруг), состоящая (состоящий) на день гибели (смерти) военнослужащего в зарегистрированном с ним (с ней) браке и не вступившая (не вступивший) в повторный брак;
2) родители погибшего (умершего) военнослужащего;
3) дети погибшего (умершего) военнослужащего, не достигшие возраста 18 лет, а также старше этого возраста, если они стали инвалидами до достижения ими возраста 18 лет;
4) дети погибшего (умершего) военнослужащего старше восемнадцати лет, являющиеся учащимися, студентами, курсантами, слушателями, обучающимися в образовательных организациях по основным образовательным программам по очной форме, до окончания ими такого обучения, но не дольше чем до достижения ими возраста двадцати трех лет.
Граждане, указанные в подпункте 1.2.1.5 настоящего Административного регламента, обращаются с заявлением о постановке на учет в уполномоченный орган по месту жительства либо по месту пребывания погибшего (умершего) военнослужащего.
1.2.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 1 к настоящему Административному регламенту. 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии категориям (признакам) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	При предоставлении муниципальной услуги отдельные категории заявителей, объединенных общими признаками, не выделяются. Предоставление муниципальной услуги для всех заявителей осуществляется в общем порядке.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, в собственность бесплатно.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Органом местного самоуправления муниципального образования округа Вологодской области, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Администрация Череповецкого муниципального округа Вологодской области.
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение администрации – Комитет имущественных отношений администрации Череповецкого муниципального округа (далее – Уполномоченный орган).
2.2.3. При условии заключения соглашения о взаимодействии с МФЦ, предоставление муниципальной услуги в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о постановке гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства (иного вида разрешенного использования в соответствии с законодательством) на территории Череповецкого муниципального округа;
2) решение об отказе в постановке гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства (иного вида разрешенного использования в соответствии с законодательством) на территории Череповецкого муниципального округа;
3) письмо о возврате заявления и приложенных документов с указанием причин возврата.
В решении Уполномоченного органа о постановке гражданина на учет должен быть указан порядковый номер, присвоенный заявлению гражданина о постановке на учет.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель, представитель заявителя получают посредством ЕПГУ, а также способом по выбору заявителя, указанным в заявлении – лично либо почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 37 рабочих дней после регистрации заявления, с учетом информирования заявителя о принятом решении, и включает в себя: 
2.4.1.1. Срок принятия решения о постановке либо об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на приобретение земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства (иного вида разрешенного использования в соответствии с законодательством) на территории Череповецкого муниципального округа – в срок не позднее 30 рабочих дней после регистрации заявления и необходимых документов в Уполномоченном органе;
2.4.1.2. Срок направления решения о постановке либо об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на приобретение земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства (иного вида разрешенного использования в соответствии с законодательством) на территории Череповецкого округа - в срок не позднее 7 рабочих дней с даты принятия соответствующего решения.
	В случае представления заявителем заявления в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи такого заявления в Уполномоченный орган.
	2.4.1.3.Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней после регистрации заявления о постановке на учет возвращает заявление с документами заявителю в случае, если оно подано в Уполномоченный орган с нарушением требований статьи 4 закона Вологодской области от 08.04.2015 № 3627-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области», с указанием причин возврата.
	
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
 муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ не должен превышать 15 минут.




2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами регистрируется в Уполномоченном органе в день его поступления (при поступлении заявления в электронном виде в нерабочий день - в ближайший следующий за ним рабочий день Уполномоченного органа).

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга
2.8.1. Центральный вход в здание Администрации округа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации округа.
Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, поручни).
2.8.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются:
возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников Уполномоченного органа;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников Уполномоченного органа;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;
содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
надлежащее размещение информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муниципальной услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности;    
обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н;
оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;
обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.8.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.8.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
В помещениях Администрации округа на видном месте устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.
2.8.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками уведомлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также текстом настоящего Административного регламента.
Настоящий административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях.
Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения Администрации округа. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны посетителям.
2.8.6. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, размещены на сайте округа и на ЕПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.9.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;
2) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
3) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
4) получение информации о результате предоставления муниципальной услуги;
5) возможность подачи заявления и документов непосредственно в Уполномоченный орган, через ЕПГУ, по электронной почте, по почте, через МФЦ;
6) возможность обращения за получением муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг в МФЦ, в том числе посредством запроса о предоставлении нескольких услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2.9.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;
4) достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
5) снижение максимального срока ожидания при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги;
6) количество взаимодействия заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительностью (взаимодействие заявителя со специалистами осуществляется дважды: при подаче документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги при непосредственном обращении в Уполномоченный орган; продолжительность каждого взаимодействия не должно превышать 15 минут);
7) корректность и компетентность специалиста, взаимодействующего с заявителем при предоставлении муниципальной услуги;
8) отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.9.3. Заявителям, представителям заявителя обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.9.4. Возможность получения результата муниципальной услуги в МФЦ.
2.9.5. Возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг, в том числе по экстерриториальному принципу, отсутствует.
2.9.6. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на сайте округа и на ЕПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ФГИС ПГС.
2.10.4. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить. Запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично; 
2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предоставляются; 
2.10.6. Возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе невозможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в МФЦ); 
2.10.7. Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими  муниципальные услуги.
2.10.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.10.8.1. Технической ошибкой являются описки, опечатки, грамматические или арифметические ошибки либо подобные ошибки, допущенные Уполномоченным органом в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
2.10.8.2. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки. 
2.10.8.3. Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в Уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении ошибки (опечатки), согласно 
приложению 5 к настоящему Административному регламенту. 
Заявление об исправлении ошибки (опечатки) с необходимыми документами регистрируется в Уполномоченном органе. 
2.10.8.4. По результатам рассмотрения заявления об исправлении ошибки (опечатки) и прилагаемых документов Уполномоченный орган принимает решение об исправлении технической ошибки с подробным указанием вносимых изменений либо решение об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки. Срок рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки составляет 15 рабочих дней. 
2.10.8.5. Специалист Уполномоченного органа в течение одного рабочего дня со дня регистрации решения об исправлении технической ошибки либо решения об отказе в исправлении технической ошибки уведомляет заявителя о принятом решении. 
2.10.8.6. Специалист Уполномоченного органа выдает (направляет) заявителю решение об исправлении технической ошибки либо решение об отказе в исправлении технической ошибки способом, указанным заявителем в заявлении. 
2.10.8.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
2.10.8.8. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Уполномоченного органа в случае самостоятельного выявления факта допущенной технической ошибки. 
2.10.9. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам  предоставления муниципальной услуги. 
2.10.9.1.Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результатам  предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту. 
2.10.9.2. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги, установленных настоящим административным регламентом, Уполномоченный орган выдает дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном решении. В случае, если ранее заявителю было выдано решение в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата решения заявителю повторно представляется указанный документ. Дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам  предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
 2.10.9.3. Исчерпывающий перечень оснований для выдачи дубликата документа.
Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата документа, являются:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию;
- представление заявления о выдаче дубликата документа неуполномоченным лицом.
2.10.10. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об оставлении заявления предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту. На основании поступившего заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения Уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в орган местного самоуправления за получением услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения 2 
к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице 2 приложения 2 к административному регламенту.
2.11.3. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 4 к административному регламенту.
2.11.4. Исчерпывающий перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов предоставлен в таблице 3 приложения 2 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявление о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в таблице 1 приложения 3 к настоящему административному регламенту.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги приведен в таблице 2 приложения 3 
к настоящему административному регламенту.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения 3 
к настоящему административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)

3.1. Перечень административных процедур:
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводимого специалистом  Уполномоченного органа или специалистом МФЦ;
2) прием и регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) рассмотрение заявления и прилагаемых документов и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
6) получение дополнительных сведений от заявителя;
7) оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах.
3.1.2. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

3.2. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводимого специалистом Уполномоченного органа 
или специалистом МФЦ
Для проведения профилирования заявителя должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проводится анкетирование заявителя, представителя заявителя в целях определения признаков и категории заявителя, представителя заявителя, осуществляемое в соответствии с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, представителей заявителей.
Профилирование осуществляется:
в ходе личного обращения заявителя, представителя заявителя в Уполномоченный орган, МФЦ в форме устного опроса и предварительной оценки представленных заявления и документов;
посредством заполнения заявителем, представителем заявителя интерактивной формы заявления на ЕПГУ; 
при поступлении документов в Уполномоченный орган посредством почтового отправления, электронной почтой путем предварительного анализа представленных заявки и документов.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителя, представителя заявителя приведены в приложении 1 к административному регламенту.

3.3. Прием и регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление в Уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.
3.3.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, обеспечивает:
а) прием заявления и прилагаемых документов;
б) контроль за поступлением заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов с использованием РПГУ;
в) регистрацию заявления и прилагаемых документов;
г) направление заявления и прилагаемых документов начальнику отдела по землепользованию и арендным платежам Уполномоченного органа (далее – начальник отдела по землепользованию).
3.3.3. Максимальный срок приема и регистрации заявления и прилагаемых документов 1 рабочий день.
3.3.4. В случае направления заявления и прилагаемых документов почтовым отправлением, копия заявления о постановке на учет с отметкой о дате и времени регистрации направляется Уполномоченным органом гражданину почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 
5 рабочих дней после регистрации заявления о постановке на учет.
В случае личного обращения заявителя или его представителя копия заявления о постановке на учет с отметкой о дате и времени регистрации вручается ему под расписку в день регистрации.
В случае поступления заявления о постановке на учет посредством ЕПГУ копия заявления направляется в форме электронного документа посредством ЕПГУ в течение 5 рабочих дней после регистрации заявления о постановке на учет.
Действие, предусмотренное подпунктом «а» пункта 3.3.2 настоящего административного регламента, может осуществляться специалистом МФЦ при условии заключения соглашения о взаимодействии между Администрацией округа и МФЦ. Срок выполнения такого действия специалистом МФЦ с учетом срока направления по акту приема-передачи принятых представлений о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов в Уполномоченный орган, составляет не более 1 рабочего дня.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
	3.4.1. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервисы информационных ресурсов: Единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), «Предоставление сведений из Единого государственного реестра юридических лиц ЕГРЮЛ) и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП)», «Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН)».
3.4.2. В случае, если специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные таблицей 1 приложения 4 к настоящему административному регламенту, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
3.4.3. Межведомственные запросы направляются в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги для получения:
- выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
 - перечень согласований, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;
 - правовой акт о подготовке документации по планировке территории.
3.4.4. Специалист Уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
3.4.5. Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.4.6. Результатом административной процедуры является получение Уполномоченным органом запрошенных документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

3.5. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	3.5.1 Основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление заявления о постановке на учет и прилагаемых документов на рассмотрение начальнику отдела по землепользованию Уполномоченного органа.
3.5.2.Начальник отдела по землепользованию определяет специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и предоставленных документов (далее – специалист), накладывает соответствующую визу на заявление и передает заявление и предоставленные документы на рассмотрение специалисту не позднее следующего рабочего дня после получения заявления и предоставленных документов.
3.5.3. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной форме специалист в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов проводит проверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.
Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
3.5.4. Если в случае проверки электронной подписи установлено несоблюдение условий признания ее действительности, специалист, в течение 1 рабочего дня со дня окончания указанной проверки:
подготавливает уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых документов с указанием причин отказа за подписью должностного лица, уполномоченного на его подписание, в соответствии с нормативным правовым актом Администрации округа;
направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью председателя (заместителя председателя) КИО, по адресу электронной почты заявителя.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
3.5.5. В случае непредставления необходимых документов, заявителю одновременно с копией заявления о постановке на учет направляется (вручается) перечень недостающих документов.
Заявитель в течение 10 рабочих дней после получения перечня недостающих документов представляет их в Уполномоченный орган.
3.5.6. При наличии основания, предусмотренного пунктом 2.9.4 настоящего Административного регламента, специалист в срок, не превышающий 5 рабочих дней после регистрации заявления о постановке на учет и предоставленных документов, подготавливает сопроводительное письмо о возврате заявления и прилагаемых документов с указанием причин возврата заявления и прилагаемых к нему документов.
3.5.7. В случае если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте 2.11.2 настоящего Административного регламента, специалист в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых документов обеспечивает направление межведомственного запроса в государственные органы, и (или) подведомственные государственные органы организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы.
В случае, если в Уполномоченном органе отсутствуют сведения о номере СНИЛС заявителя, состоящего на учете в таком органе, данные сведения запрашиваются Уполномоченным органом в финансово – кредитном учреждении, осуществляющем индивидуальный (персонифицированный) учет в системе обязательного пенсионного страхования.
3.5.8. Специалист рассматривает заявление и предоставленные документы, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента.
При наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных 
пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, специалист в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня поступления заявления и  приложенных документов в Уполномоченный орган, подготавливает проект решения об отказе в постановке на учет с указанием причин отказа.
Проект решения об отказе согласовывается, подписывается в порядке, установленном регламентом Администрации округа.
3.5.9. При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, специалист в срок, не превышающий 30 рабочих дней после регистрации заявления и предоставленных документов в Уполномоченный орган, обеспечивает подготовку проекта решения о постановке на учет.
Подготовленный проект решения о постановке на учет согласовывается и подписывается в соответствии с регламентом работы Администрации округа.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.6.1. Специалист, ответственный за направление и выдачу документов, обеспечивает: в срок, не превышающий 7 рабочих дней с даты принятия решения об отказе в постановке на учет либо решения о постановке на учет, предусмотренных пунктом 3.5.8 настоящего Административного регламента, направление (выдачу) такого решения, либо сопроводительного письма о возврате заявления и прилагаемых документов с указанием причин возврата заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренного пунктом 3.5.5 настоящего Административного регламента:
1) путем направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением;
2) при личной явке заявителя в Уполномоченный орган;
3) через МФЦ (в случае, если заявление подано в МФЦ);
4) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью (в случае, если это указано в заявлении).
3.6.2. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием РПГУ заявитель информируется о принятом решении путем направления уведомления в личном кабинете РПГУ.

3.7. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получения дополнительных сведений при предоставлении муниципальной услуги от заявителей не требуется.

3.8. Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах
При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах не предусмотрена.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
В личном кабинете заявителя на РПГУ, ЕІІГУ размещаются статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации административным процедурам предоставления муниципальных услуг.
К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя РПГУ, ЕПГУ относятся:
· Зарегистрировано;
· Подготовка документа;
· Подготовлен результат;
· Подготовлен отказ.
4.2. Информацию об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением ЕПГУ, РПГУ, заявитель может получить:
· при непосредственном обращении заявителя в Уполномоченный орган или посредством телефонной связи;
· при непосредственном обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи;
· посредством электронной почты.




























Приложение 1
к административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
 
	№

	Наименования отдельных признаков
заявителей
	Результат предоставления 
муниципальной услуги

	
	
	Результат «Решение о постановке/об отказе гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства (иного вида разрешенного использования в соответствии с законодательством) на территории Череповецкого муниципального округа»

	1.
	Граждане, имеющие трех и более детей (гражданами, имеющими трех и более детей на дату подачи заявления о постановке отдельных категорий граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно, считаются лица (один из родителей либо одинокая мать (отец), в том числе мачеха (отчим), имеющие трех и более детей, в том числе усыновленных (удочеренных), пасынков и падчериц, подопечных в семьях опекунов (попечителей), в том числе в приемных семьях (за исключением предварительных опеки или попечительства), в возрасте до восемнадцати лет, а также детей, в том числе усыновленных (удочеренных), пасынков и падчериц, старше восемнадцати лет, являющихся учащимися, студентами, курсантами, слушателями, обучающимися в образовательных организациях по основным образовательным программам по очной форме (инвалидов с детства независимо от формы получения образования и формы обучения), до окончания ими такого обучения, но не дольше чем до достижения ими возраста двадцати трех лет)
	А

	2.
	Граждане, утратившие единственное принадлежащее им на праве собственности жилое помещение, расположенное на территории  Череповецкого муниципального округа Вологодской области, в результате чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера
	Б

	3.
	Граждане, являющиеся медицинскими работниками
	В

	4.
	Граждане, являющимися военнослужащими, лицами, заключившими контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющими специальные звания полиции, лицами, заключившими контракт (имеющим (имевшим) иные правоотношения) с организациями, содействующими выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, в ходе специальной военной операции
	Г

	5.
	Члены семей военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции 
	Д










1

43


Приложение 2
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица 1
	№

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Б, В, Г
	Заявление по форме согласно приложению 4 к административному регламенту
1) копию паспорта гражданина Российской Федерации (страниц, содержащих сведения о личности владельца паспорта, о регистрации по месту жительства и снятии с регистрационного учета);
-при отсутствии в паспорте сведений о регистрации - иной документ, подтверждающий постоянное проживание гражданина на территории области (копию вступившего в законную силу решения суда общей юрисдикции об установлении соответствующего факта, имеющего юридическое значение, либо документ о регистрации по месту жительства);
2) копию документа, удостоверяющего личность представителя, и нотариально удостоверенную доверенность - в случае обращения представителя.
	непосредственно в Уполномоченный орган, через ЕПГУ, по электронной почте, по почте, через МФЦ

	Заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки, заверяется подписью заявителя. При заполнении не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.

	2.
	А
	 документы, предусмотренные пунктами 5 - 13 части 1 статьи 3 закона области от 29.06.2005 № 1307-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и об определении общей площади предоставляемого жилого помещения отдельным категориям граждан», в случае обращения заявителей с заявлением о постановке на учет для индивидуального жилищного строительства, имеющих основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	
	

	3.
	Б
	 копию документа, подтверждающий право собственности на утраченное (поврежденное) жилое помещение (в случае если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости) 
	
	

	
	В
	копию документа об образовании и (или) о квалификации

	
	

	
	Г
	1) документ, удостоверяющий присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденом Российской Федерации, знаком отличия ордена Святого Георгия - Георгиевским Крестом, медалью ордена «За заслуги перед Отечеством», медалью «За отвагу», медалью «За храбрость», медалью Суворова, медалью Ушакова, медалью Жукова, медалью Нестерова - за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, начиная с 24 февраля 2022 года;
2) один из следующих документов по выбору заявителя:
а) удостоверение ветерана боевых действий;
б) решение суда о признании гражданина участником специальной военной операции с 24 февраля 2022 года;
в) справка о подтверждении факта участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, выдаваемая участнику специальной военной операции, по форме в соответствии с приложением 1 к постановлению Правительства Российской Федерации от 9 октября 2024 года № 1354 «О порядке установления факта участия граждан Российской Федерации в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области».
	
	

	
	Д
	1) копию паспорта гражданина Российской Федерации (страниц, содержащих сведения о личности владельца паспорта, о регистрации по месту жительства и снятии с регистрационного учета, о регистрации, расторжении брака);
2) копию документа, удостоверяющего личность представителя, и нотариально удостоверенную доверенность в случае обращения представителя;
3) удостоверение члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего;
4) документ, удостоверяющий присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденом Российской Федерации, 
знаком отличия ордена Святого Георгия - Георгиевским Крестом, медалью ордена "За заслуги перед Отечеством", медалью "За отвагу", медалью "За храбрость", медалью Суворова, медалью Ушакова, 
медалью Жукова, медалью Нестерова - за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, начиная с 24 февраля 
2022 года;
5) документы, подтверждающие родство с погибшим (умершим) военнослужащим;
6) копию свидетельства о смерти военнослужащего;
7) копию справки, выданной федеральным учреждением медико-социальной экспертизы, подтверждающей факт установления инвалидности с детства, - для детей, достигших возраста 18 лет, которые стали инвалидами до достижения этого возраста (при наличии такого члена семьи).
	
	

	
	А,Б,В,Г,Д
	В случае если земельный участок, ранее предоставленный гражданину в собственность бесплатно в соответствии с настоящим законом области, не может использоваться в соответствии с его целевым назначением и разрешенным использованием вследствие боевых действий и (или) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, граждане, указанные в части 1 статьи 1 настоящего закона области, имеющие справку об оценке ущерба от чрезвычайной ситуации, утвержденную по форме приказа МЧС России от 1 сентября 2020 года № 631 
«Об утверждении Методики оценки ущерба от чрезвычайных ситуаций», вправе обратиться повторно с заявлением о постановке на учет в уполномоченный орган в порядке, установленном настоящим законом области, к заявлению о постановке на учет прилагают:
- справку об оценке ущерба от чрезвычайной ситуации, утвержденную по форме приказа МЧС России от 1 сентября 2020 года № 631 
«Об утверждении Методики оценки ущерба от чрезвычайных ситуаций».
	
	



Таблица 2
	№

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Д
	список членов семьи погибшего (умершего) военнослужащего из числа лиц, указанных в части 11 статьи 1 настоящего закона области
согласия иных членов семьи погибшего (умершего) военнослужащего на постановку на учет на получение земельного участка
	
	

	2.
	А
	1) копию удостоверения многодетной семьи;
2) копию решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предусмотренного законом Вологодской области от 29.06.2005 № 1307-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и об определении общей площади предоставляемого жилого помещения отдельным категориям граждан» (в случае обращения с заявлением о постановке на учет для индивидуального жилищного строительства заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях).
	
	

	3.
	Б
	1) документ о пожаре, выданный органами государственного пожарного надзора, подтверждающий утрату (повреждение) жилого помещения, и справку органа местного самоуправления о факте утраты жилого помещения в результате пожара либо о признании его непригодным для проживания - в случае пожара;
2) справку органа местного самоуправления о факте утраты жилого помещения либо о признании его непригодным для проживания в результате иной чрезвычайной ситуации.
	
	

	
	В
	1) копию трудовой книжки, заверенную работодателем, и (или) сведения о трудовой деятельности (статья 66(1) Трудового кодекса Российской Федерации);
2) копию трудового договора с государственным учреждением здравоохранения области, заверенную работодателем, заключенного на срок не менее пяти лет или на неопределенный срок и предусматривающего:
а) работу медицинского работника в учреждении в качестве основного места работы;
б) осуществление работы на условиях нормальной продолжительности рабочего времени, установленной трудовым законодательством для данной категории работников;
в) осуществление медицинским работником работы в сельском (городском) поселении муниципального района, муниципальном округе области, в сельском населенном пункте, входящем в состав территорий городских округов;
3) копию действующего сертификата специалиста либо копию документа о прохождении аккредитации специалиста.
	
	











Таблица 3
	Способы подачи заявления и документов и (или) информации для предоставления муниципальной  услуги:

	- в Уполномоченный орган
	на бумажном носителе при личном обращении

	- в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	- посредством почтовой связи
	на бумажном носителе

	- через ЕПГУ, РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)




Приложение 3
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 
Таблица 1
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов)
	А, Б, В, Г, Д



Таблица 2
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги

	1.
	При поступлении сведений в отношении граждан, об иных членах семьи, получивших удостоверение члена семьи погибшего (умершего), не указанных в заявлении
	Д



Таблица 3
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

	1.
	отсутствие в заявлении о постановке на учет указания вида разрешенного использования и (или) предполагаемое местоположение земельного участка, номера СНИЛС
	А





Приложение 4
к административному регламенту



		Заявление и прилагаемые к нему документы приняты

Входящий № 
«	» ____________	20___года

	час. 	мин.




	В Комитет имущественных отношений 
администрации Череповецкого муниципального округа

от 
(Ф.И.О., дата рождения)


паспорт 
(серия, номер)
выдан 
(когда, кем)



(СНИЛС)

(адрес места регистрации)

(контактный телефон)




ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей,
в качестве лиц, имеющих право на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно

Прошу поставить меня 
(фамилия, имя, отчество)

на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 1 закона Вологодской области от 08 апреля 2015 года № 3627-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области» для:

индивидуального жилищного строительства
ведения личного подсобного хозяйства
для садоводства

Предполагаемое местоположение земельного участка 
(наименование  муниципального округа области)




 (
(подпись)
) (
(Ф.И.О. гражданина)
)Заявитель: 


«	» 	20	г.
		Заявление и прилагаемые к нему документы приняты

Входящий № 
«	» _____________	20___	года

	час. 	мин.




	В Комитет имущественных отношений 
администрации Череповецкого муниципального округа


от 
(Ф.И.О., дата рождения)


паспорт 
(серия, номер)
выдан 
(когда, кем)



(СНИЛС)

(адрес места регистрации)

(контактный телефон)




ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет граждан, утративших единственное жилое помещение
в результате чрезвычайной ситуации природного или техногенного
характера, в качестве лиц, имеющих право на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно

Прошу поставить меня 
(фамилия, имя, отчество)
на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 1 закона Вологодской области 
от 08 апреля 2015 года № 3627-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области».

Предполагаемое местоположение земельного участка 
(наименование  муниципального округа области)



 (
(подпись)
) (
(Ф.И.О. гражданина)
)Заявитель: 


«	» 	20	г.









		Заявление и прилагаемые к нему документы приняты

Входящий № 
«	» ____________ 20 ___года

	час. 	мин.




	В Комитет имущественных отношений 
администрации Череповецкого муниципального округа

от 
(Ф.И.О., дата рождения)



паспорт 
(серия, номер)
выдан 
(когда, кем)



(СНИЛС)

(адрес места регистрации)

(контактный телефон)




ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет граждан, являющихся медицинскими работниками, в качестве лиц,
имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно

Прошу поставить меня 
(фамилия, имя, отчество)

на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 1 закона Вологодской области от 08 апреля 2015 года 
№ 3627-ОЗ«О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области» для:

Предполагаемое местоположение земельного участка 
(наименование  муниципального округа области)

 (
(подпись)
) (
(Ф.И.О. гражданина)
)Заявитель: 


«	» 	20	г.









		Заявление и прилагаемые к нему документы приняты

Входящий № 
«	»_____________	20___	года

	час. 	мин.




	В Комитет имущественных отношений 
администрации Череповецкого муниципального округа 

от 
(Ф.И.О., дата рождения)



паспорт 
(серия, номер)
выдан 
(когда, кем)



(СНИЛС)

(адрес места регистрации)

(контактный телефон)




ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет граждан из числа военнослужащих, лиц, заключивших контракт 
о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, 
возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, в добровольческом формировании,
содействующем выполнению задач, возложенных на войска национальной гвардии Российской Федерации, и лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках национальной гвардии 
Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, лиц, заключивших
контракт (имеющих (имевших) иные правоотношения) с организациями, содействующими
 выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, в ходе 
специальной военной операции, имеющих право на предоставление земельного участка
в собственность бесплатно


Прошу поставить меня 
(фамилия, имя, отчество)

на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства в соответствии с пунктом 7 части 1 статьи 1 закона Вологодской области от 8 апреля 2015 года 
№ 3627-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области» для:

Предполагаемое местоположение земельного участка 

(наименование  муниципального округа области)


 (
(подпись)
) (
(Ф.И.О. гражданина)
)Заявитель: 


«	»_____________ 	20	г.
		Заявление и прилагаемые к нему документы приняты

Входящий № 
«	»_____________	20	года

	час. 	мин.




	В Комитет имущественных отношений 
администрации Череповецкого муниципального округа 

от 
(Ф.И.О., дата рождения)



паспорт 
(серия, номер)
выдан 
(когда, кем)



(СНИЛС)

(адрес места регистрации)

(контактный телефон)




ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет граждан, относящихся к членам семей, указанных в пункте 7 части 1 статьи 1 закона области военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученного ими в ходе участия в специальной военной
операции, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно

Прошу поставить меня 
(фамилия, имя, отчество)

на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства в соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 1 закона Вологодской области от 8 апреля 2015 года № 3627-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области» (далее – закон области).

Я, 	,
(фамилия, имя, отчество)

являюсь членом семьи погибшего (умершего) военнослужащего, относящегося к категории лиц, предусмотренных пунктом 7 части 1 статьи 1 закона области:

(фамилия, имя, отчество)

Предполагаемое местоположение земельного участка 


(наименование  муниципального округа области)
 (
(
подпись
)
) (
(Ф.И.О. гражданина)
)Заявитель: 


«	» _____________ 	20	г.

Приложение
к заявлению о постановке на учет
граждан - членов семей военнослужащих
и лиц, погибших (умерших) вследствие
увечья (ранения, травмы, контузии) или
заболевания, полученных ими в ходе участия
в специальной военной операции, в качестве лиц,
имеющих право на предоставление земельных
участков в собственность бесплатно



Сведения об иных членов семьи военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции:
 (
Ф.И.О. члена семьи
) (
№ СНИЛС члена семьи
)
1. 
 (
Ф.И.О. члена семьи
) (
№ СНИЛС члена семьи
)
2. 
 (
Ф.И.О. члена семьи
) (
№ СНИЛС члена семьи
)
3. 
 (
Ф.И.О. члена семьи
) (
№ СНИЛС члена семьи
)
4. 
 (
Ф.И.О. члена семьи
) (
№ СНИЛС члена семьи
)
5. 
 (
Ф.И.О. члена семьи
) (
№ СНИЛС члена семьи
)
6. 
 (
Ф.И.О. члена семьи
) (
№ СНИЛС члена семьи
)
7. 
 (
Ф.И.О. члена семьи
) (
№ СНИЛС члена семьи
)
8. 
 (
Ф.И.О. члена семьи
) (
№ СНИЛС члена семьи
)
9. 
 (
Ф.И.О. члена семьи
) (
№ СНИЛС члена семьи
)
10. 



 (
(подпись)
) (
(Ф.И.О. гражданина)
)Заявитель: 


«	» 	20	г.








Приложение 5
к административному регламенту

	В Комитет имущественных отношений  
администрации Череповецкого муниципального округа Вологодской области

	Сведения о заявителе:


(полные Ф.И.О. физического лица)
в лице:


(Ф.И.О. иного уполномоченного лица, представителя физического лица)

Документ, удостоверяющий личность:


(вид документа, серия, номер документа, кем и когда выдан)

Телефон: 	
Эл. почта:


адрес места жительства (регистрации) физического лица: 
Почтовый адрес:



Заявление 
об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу Вас	исправить	допущенную	ошибку	(опечатку)	в 

[bookmark: (указать_форму_документа,_его_наименован]                   (указать форму документа, его наименование, реквизиты и принявший орган)

[bookmark: ________________________________________](указать опечатку (ошибку)






Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	Направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной
государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по
адресу:	
	

	Направить на бумажном носителе на почтовый
адрес: 	
	

	Указывается один из перечисленных способов




	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)





















Приложение 6 
к административному регламенту

      В Комитет имущественных отношений 
	администрации Череповецкого 
	муниципального округа
      ______________________________________
                                     
от ___________________________________
                                       (фамилия) _____________________________________
                                      (имя) 
 ____________________________________,
                        (отчество – при наличии)
зарегистрированного (ой) по месту жительства по  адресу:
_____________________________________
                (почтовый индекс, населенный пункт, _____________________________________,
              улица, номер дома, квартиры)
номер телефона:___________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам  предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать мне дубликат_____________________________________
                                                                                  (результат предоставления муниципальной услуги)
от «___»________20__г. №_______ в связи _____________________________                                                                     
__________________________________________________________________
(обстоятельства, потребовавшие выдачи дубликата предоставления муниципальной услуги)

К заявлению прилагаю следующие документы (указываются наименование и реквизиты документа):
____________________________________________________________________________________________________________________________________

«____» ________ 20__ года                                   ________________________                                   
	                (подпись)




Приложение 7
к административному регламенту

	
	В Комитет имущественных отношений 
администрации Череповецкого муниципального округа                                                                              .
от ________________________________________________________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

	
Заявление
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
	

	Прошу оставить заявление о предоставлении муниципальной услуги 
«                                                                                                                                                    »
 от «___» __________ 20___, регистрационный номер №____________ без рассмотрения.
ВЫБРАТЬ НЕОБХОДИМОЕ
	

	Заявление и документы, приложенные к нему, прошу вернуть заявителю.

	
	

	

	Без возврата заявления и документов.



	

	через МФЦ ___________________
почтой _______________________
электронной почтой ____________
лично в Уполномоченном органе____________
	

	
Я,  ____________________________________________________________________,
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	даю согласие на обработку предоставленных уполномоченным органам, предоставляющим настоящую муниципальную услугу, персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
	

	«___» __________ 20__ г.                                                  ________________________
	(подпись)
	







Приложение 8
к административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
административный регламент - административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по постановке отдельных категорий граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно;
Администрация округа - Администрация Череповецкого муниципального округа;
муниципальная услуга - муниципальная услуга по постановке отдельных категорий граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно;
граждане, имеющие трех и более детей - граждане, имеющие трех и более детей на дату подачи заявления о постановке отдельных категорий граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, считаются лица, один из родителей либо одинокая мать (отец), имеющие трех и более детей, в том числе усыновленных (удочеренных), подопечных в приемной семье, в возрасте до восемнадцати лет, а также детей, в том числе усыновленных (удочеренных), старше восемнадцати лет, являющихся учащимися, студентами, курсантами, слушателями, обучающимися в образовательных организациях по основным образовательным программам по очной форме (детей-инвалидов независимо от формы получения образования и формы обучения), до окончания ими такого обучения, но не дольше чем до достижения ими возраста двадцати трех лет;
граждане, утратившие жилое помещение - граждане, утратившие единственное принадлежащее им на праве собственности жилое помещение, расположенное в границах населенного пункта муниципального округа области, в результате чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера;
вынужденные переселенцы - граждане Российской Федерации, имеющие статус вынужденного переселенца, и члены их семей (при наличии членов семьи), прибывшие на территорию Вологодской области с территорий Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Херсонской и Запорожской областей;
военнослужащие - военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на войска национальной гвардии Российской Федерации, и лица, проходящие (прошедшие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, лица, заключившие контракт (имеющие (имевшие) иные правоотношения) с организациями, содействующими выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, в ходе специальной военной операции;
члены семей погибших (умерших) военнослужащих - члены семей указанных в пункте 4 подраздела 1.2 административного регламента военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции;
представитель заявителя - уполномоченный в соответствии с действующим законодательством представитель заявителя;
категория (признак) - группа заявителей, объединенных общими характеристиками (признаками) и результатом, за которым они обратились в рамках предоставления муниципальной услуги;
реестры госуслуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственная информационная система «Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области»; 
ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
РПГУ - государственная информационная система  «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области»;
постановка гражданина на учет - постановка отдельных категорий граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно;
заявление - заявление о постановке гражданина на учет;
документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
МФЦ - муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Череповецком муниципальном округе»;
ФГИС ПГС - федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)»;
приказ МИОиГД № 22-н - приказ Министерства имущественных отношений и градостроительной деятельности Вологодской области 
от 31.01.2025 № 22-н «Об утверждении форм документов, используемых при реализации закона области от 8 апреля 2015 года № 3627-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области»»;
Федеральный закон № 63-ФЗ - Федерального закона от 06.04.2011 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Закон № 4476-ОЗ - Закон Вологодской области от 28.12.2018 
№ 4476-ОЗ «Об особенностях предоставления земельных участков из фонда перераспределения земель сельскохозяйственного назначения на территории Вологодской области»;
Закон № 3627-ОЗ - Закон Вологодской области от 08.04.2015 № 3627-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области»;
Перечень - Постановление Правительства Российской Федерации 
от 09.10.2021 № 1723 «Об утверждении Правил предоставления сведений, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, в том числе перечня указанных сведений и сроков их предоставления, и перечня обезличенных персональных данных, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации»;
МВД России - Министерство внутренних дел Российской Федерации;
ФГИС ЕРН - федеральная государственная информационная система «Единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации»;
ФНС - Федеральная налоговая служба;
ЕГР ЗАГС - федеральная государственная информационная система «Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния»;
СНИЛС - страховой номер индивидуального лицевого счет;
СФР - Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации;
ЕГРН - единый государственный реестр недвижимости;
Росреестр - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
МЧС - Главное управление Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий Вологодской области;
Рособрнадзор - Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки;
Минобороны России - Министерство обороны Российской Федерации;
уполномоченное должностное лицо Уполномоченного органа - руководитель либо уполномоченное им должностное лицо Уполномоченного органа;
Закон № 1307-ОЗ - Закон Вологодской области от 29.06.2005 
№ 1307-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и об определении общей площади предоставляемого жилого помещения отдельным категориям граждан»;
Закон № 1306-ОЗ - Закон Вологодской области от 29.06.2005 
№ 1306-ОЗ «О порядке определения размера дохода и стоимости имущества в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;
постановление Правительства РФ № 47 - постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
Закон № 5724 - Закон Вологодской области от 14.10.2024 № 5724-ОЗ «Об особенностях предоставления земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории Вологодской области»;
постановление Правительства РФ № 1354 - постановление Правительства Российской Федерации от 9.10.2024 № 1354 «О порядке установления факта участия граждан Российской Федерации в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области»;
Минобороны – Министерство обороны Российской Федерации.

2. Условные обозначения:
[Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
1 экз. - 1 экземпляр документов (информации, сведений).
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