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МУНИЦИПАЛЬНОЕ СОБРАНИЕ
ЧЕРЕПОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

25.11.2025							 		                    	№ 97
[bookmark: _Hlk206745625]г. Череповец


 Об аппарате Муниципального Собрания Череповецкого муниципального округа Вологодской области 


В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 16 Федерального закона 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 
от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», во исполнение решения Муниципального Собрания Череповецкого муниципального округа Вологодской области от 23.09.2025 №13 «О создании Муниципального Собрания Череповецкого муниципального округа Вологодской области, Регламента Муниципального Собрания Череповецкого муниципального округа Вологодской области, 
Муниципальное Собрание Череповецкого муниципального округа

РЕШИЛО:
1. Создать аппарат Муниципального Собрания Череповецкого муниципального округа в составе – старший инспектор.
2. Утвердить Положение об аппарате Муниципального Собрания Череповецкого муниципального округа согласно приложению к настоящему решению.
3. [bookmark: _GoBack]Настоящее решение вступает со дня принятия.


	Председатель
Муниципального Собрания
Череповецкого муниципального округа

	
	Глава Череповецкого муниципального округа 

	
А.П. Аксенов
	
	
В.А. Носков


УТВЕРЖДЕНО
решением Муниципального Собрания Череповецкого муниципального округа
от 25.11.2025 № 97

[bookmark: P36]ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АППАРАТЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СОБРАНИЯ
ЧЕРЕПОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
 (далее – Положение)

I. Общие положения

1.1. Аппарат Муниципального Собрания Череповецкого муниципального округа (далее - аппарат) осуществляет организационное, документационное, информационное обеспечение деятельности Муниципального Собрания Череповецкого муниципального округа (далее – Муниципальное Собрание).
1.2. В своей деятельности аппарат руководствуется действующим федеральным и областным законодательством, муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.
1.3. Аппарат осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти, администрацией Череповецкого муниципального округа, иными органами местного самоуправления округа, органами прокуратуры.
1.4. Штатное расписание, а также расходы на содержание аппарата утверждаются председателем Муниципального Собрания в пределах сметы расходов Муниципального Собрания.
1.5. Руководство аппаратом и контроль за его деятельностью в соответствии с Уставом округа и Регламентом Муниципального Собрания осуществляет председатель Муниципального Собрания.

II. Функции аппарата Муниципального Собрания

Для осуществления организации деятельности Муниципального Собрания работник аппарата:
2.1. Осуществляет подготовку и организует проведение заседаний Муниципального Собрания в соответствии с Регламентом Муниципального Собрания, что включает в себя:
- регистрацию поступающих проектов решений Муниципального Собрания округа для рассмотрения на заседании;
- подбор, размножение проектов необходимых муниципальных нормативных актов, писем, информационных сообщений, необходимых для рассмотрения на заседании Муниципального Собрания, формирование из них пакетов документов и доведение их до депутатов;
- оповещение депутатов о предстоящем заседании Муниципального Собрания и информирование о примерной повестке дня.
2.2. Оформляет решения в окончательном варианте, который был принят депутатами на голосовании.
2.3. Осуществляет рассылку принятых решений по исполнителям и заинтересованным лицам.
2.4. Контролирует публикацию решений Муниципального Собрания в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте округа.
2.5. Осуществляет прием обращений от граждан и юридических лиц для рассмотрения на заседании Муниципального Собрания, их регистрацию, направление исполнителям, контролируют сроки ответа и обеспечивают предоставление ответа на обращение на заседании Муниципального Собрания в срок, доведение ответов на обращение до адресатов.
2.6. Ведет протокол заседания Муниципального Собрания в соответствии с Регламентом Муниципального Собрания.
2.7. Составляет проекты распоряжений и постановлений председателя Муниципального Собрания округа по вопросам деятельности Муниципального Собрания.
2.8. Участвует в проведении публичных слушаний, проводимых по инициативе населения или Муниципального Собрания.
2.9. Организует рассмотрение правотворческой инициативы населения округа.
2.10. Организует работу постоянных комиссий Муниципального Собрания.
2.11. Осуществляют иные функции в соответствии с действующим законодательством, муниципальными правовыми актами, Регламентом Муниципального Собрания, необходимые для организации деятельности Муниципального Собрания.
2.12. Аппарат взаимодействует:
1) с органами местного самоуправления округа и их отраслевыми (функциональными) органами, избирательными комиссиями, предприятиями, организациями, учреждениями всех форм собственности по вопросам исполнения нормативных правовых, правовых и иных актов, принятых Муниципальным Собранием, по реализации наказов избирателей, проведения референдумов, собраний, конференций, опросов граждан, публичных слушаний, общегородских мероприятий и другим вопросам, входящим в компетенцию Муниципального Собрания;
2) с Правительством Вологодской области, Законодательным Собранием Вологодской области, Избирательной комиссией Вологодской области, Территориальной избирательной комиссией округа в пределах своих полномочий;
3) с прокуратурой Череповецкого района по вопросам обеспечения законности в деятельности Муниципального Собрания.

III. Работник аппарата

3.1. Работник аппарата назначаются на должность и освобождаются от должности председателем Муниципального Собрания.
3.2. Работник аппарата подчиняются председателю Муниципального Собрания, в том числе по вопросам:
- соблюдения Правил внутреннего трудового распорядка;
- реализации целей, задач, планов работы Муниципального Собрания;
- исполнения Регламента Муниципального  Собрания.
3.3. Условия труда работников аппарата определяются законодательством о муниципальной службе, трудовым законодательством Российской Федерации.
3.4. Должностные обязанности, права и ответственность работника аппарата определяются должностными инструкциями в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации с учетом особенностей, предусмотренных федеральным, областным законодательством о муниципальной службе, а также настоящим Положением.
3.5. Взаимодействие между работниками аппарата и Администрацией округа организуют соответственно председатель Муниципального Собрания и глава округа.
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